
 

 

 

შემოსული კორესპოდენცია გასული კორესპოდენცია ბრძანებები ხელშეკრულებები

2014 45,434 13,553 7,950 8,038

2013 40,605 11,507 7,430 6,844

2012 34,337 9,660 7,021 7,393

2011 35,550 8,607 7,210 8,534

2010 32,098 7,279 5,705 8,775
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კანცელარიაში 2014-2010 წლებშიდოკუმენტბრუნვის შედარებითი ანალიზი

მასალა მომზადებულია 2014 წლის 31 დეკემბრის მონაცემების მიხედვით



 

 

 

კანცელარიაში დოკუმენტბრუნვის მონაცემები

2014 წელს კანცელარიაში

რეგისტრირებული კორესპონდენცია

სულ: 74 975

შემოსული კორესპოდენცია 45 434

გასული კორესპოდენცია 13 553

ბრძანებები 7 950

ხელშეკრულებები 8 038

იანვარი თებერვ. მარტი აპრილი მაისი ივნისი ივლისი აგვისტო სექტემბ. ოქტომბ. ნოემბ. დეკემბ.

სულ: 74 975 5291 6581 5931 5985 5018 5412 6096 4,195 10,275 7,115 5,766 7,310
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შემოსული კორესპონდენციის რაოდენობა

ადრესატის მიხედვით

სულ: 45 434

ვ.პაპავა 7 016             

დ.ჩომახიძე 22 962

სხვა სამსახურები 15 256

დოკუმენტები განიხილეს

სულ: 53 448

ვ.პაპავა 2 480

დ.ჩომახიძე 15 501

სხვა სამსახურები 35 467
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53 448 20,291 7,371 7,100 3,296 2,738 2,521 1,764 952 877 873 5,665
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2014 წელს თსუ ადმინისტრაციის სტრუქტურული ერთეულების მიერ განხილული კორესპონდენცია

სულ:  53 448



 

იანვარი თებერვ. მარტი აპრილი მაისი ივნისი ივლისი აგვისტო სექტემბ. ოქტომბ. ნოემბ. დეკემბ.

45 434 2,823 4,539 3,650 2,971 2,896 3,284 3,532 2,492 7,891 3,867 2,970 4,519
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2014 weli
შემოსული კორესპოnდენცია (თვეების მიხედვით)

სულ: 45 434



 

 

 

იანვარი თებერვ. მარტი აპრილი მაისი ივნისი ივლისი აგვისტო სექტემბ. ოქტომბ. ნოემბ. დეკემბ.

13 553 955 1,062 1,159 984 946 1,173 1,351 887 1,259 1,215 1,299 1,263
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2014 წელი
გასული კორესპოდენცია

სულ:  13 553

წერილები (რექტორი)                                                   2 598

წერილები (ადმინისტრაციის ხელმძღვანელი)   2 163

წერილები(სხვადასხვა დეპარტამენტები)             2 077

საარქივო ცნობები 1 489

წერილები(ხარისხის უზრუნ. სამსახური)                171

ცნობები(სხვადასხვა )                                                    5 055 



 

 

 

იანვარი თებერვ. მარტი აპრილი მაისი ივნისი ივლისი აგვისტო სექტემბ. ოქტომბ. ნოემბ. დეკემბ.

რექტორი 2 393 117 267 392 137 134 111 131 147 373 293 133 158

ადმინისტრ. ხელ-ლი 5 557 366 388 373 413 430 458 720 486 434 475 343 671

სულ:                                 7 950 483 655 765 550 564 569 851 633 807 768 476 829
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2014 წელს გამოცემული ბრძანებებითვეების მიხედვით

სულ: 7 950

რექტორის მიერ გამოცემული

ბრძანებები:

2 393

01-01 (საერთო ხასიათის )             229

01-02 ( შვებულება)          -

01-03 (საკადრო)                                  50

01-04 (სტუდენტები)                    2 091

04  (ერთობლივი ბრძანებები)        23                 

ადმინისტრაციის ხელმძღვანელის

მიერ გამოცემული ბრძანებები:

5 557

02-01 (საერთო ხასიათის )          184

02 -02( შვებულება)                     1 431

02-03 (საკადრო)                           1 442

02-04 (სტუდენტები)                  1 078

02-06 (მივლინებები)                  1 422



 

 

 

იანვარი თებერვ. მარტი აპრილი მაისი ივნისი ივლისი აგვისტო სექტემბ. ოქტომბ. ნოემბ. დეკემბ.

სულ:  8 038 1030 325 357 1480 612 386 362 183 318 1265 1021 699
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2014  weliხელშეკრულებები

სულ:     8 038

05-მემორანდუმები 49                              

06-შესყიდვები 1 013  

07-შრომითი ხელშეკრულებები 2 449                        

08-მომს. ქირავნობის, საიჯარო 728    

09-საგრანტო ხელშეკრულებები 1 135                                   

10-სტუდქალაქი 91                                                                   

11-მოწვეულები 2 573
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ები
კანცელარია

მატერიალ. 

რეს. 

მართ.დეპ.

იურიდიულ

იდეპ.

შიდა

აუდიტის

სამს.

საგამოცდო

ცენტრი

ხარისხ. 

უზრუნ. 

სამსახ.

სხვა

სამსახურებ

ი

2014 წ. 20,291 7,371 7,100 3,296 2,738 2,521 1,764 952 877 873

2013 წ. 13,597 11,010 6,229 3,025 2,592 2,384 1,480 1,017 901 886 4,287

2012 11,817 7,979 6,289 2,617 2,214 2,500 1,143 1,037 612 419 3,499
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დეპარტამენტების მიერ განხილული დოკუმენტების რაოდენობა 2014-2012 წლების

მიხედვით



 

 

1 2--3 4--5 6--10 11--15 16--30 >30 პროცესში

სულ: 45 434 12,253 9,561 5,901 5,275 4,813 5,841 1,625 165
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დოკუმენტების შესრულების დინამიკა 01.01.2014 - 31.12.2014

* აღნიშნულ ვადებში მოხდა დოკუმენტებზე რეაგირება (გაიცა პასუხი, მომზადდა წერილი, 

გამოიცა ბრძანება, გაფორმდა ხელშეკრულება)


