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danarTi 1.



ivane javaxiSvilis saxelobis Tbilisis saxelmwifo universitetis iuridiuli fakultetis biblioTekis struqtura da saqmianobis wesi



Tavi I

zogadi debulebani



muxli 1. debulebis moqmedebis sfero



winamdebare wesi aregulirebs sabiblioTeko saqmianobis sakiTxebs, organizacias, biblioTekis personalis ufleba-movaleobebs, universitetis SigniT da mis farglebs gareT sxva fizikur da iuridiul pirebTan urTierTobis ZiriTad mimarTulebebs.



muxli 2. sabiblioTeko saqmianobis miznebi



aqtis ZiriTadi mizania ivane javaxiSvilis saxelobis Tbilisis saxelmwifo  universitetis iuridiuli fakultetis biblioTekaSi (SemdgomSi _ biblioTeka) arsebuli literaturisa da sakanonmdeblo masalis dacvis, Senaxvisa da gamoyenebis samarTlebrivi regulireba; biblioTekis saqmianobis warmarTva kanoniT gaTvaliswinebuli moTxovnebisa da civilizebuli qveynebis umaRlesi saganmanaTleblo dawesebis ZiriTadi standartebis safuZvelze. 



muxli 3. sabiblioTeko momsaxurebis amocanebi



sabiblioTeko momsaxurebis amocanebia:

a) iuridiuli fakultetis akademiuri personalis mier SeTavazebuli saswavlo programiT miTiTebuli literaturiTa da sakanonmdeblo masaliT mkiTxvelTa swrafi da sruli dakmayofileba;

b)  kompiuteruli teqnikiT sargeblobis uzrunvelyofa;

g) fakultetze samecniero kvlevis xelSewyobis mizniT Sesabamisi literaturis da sakanonmdeblo masalis mozidva;

d) samecniero da sxva inteleqtualuri xasiaTis RonisZiebebisTvis xelSeyoba, Tuki es ar Seaferxebs biblioTekis gamarTul muSaobas.    



Tavi II

biblioTekis statusi da struqtura



muxli 4. biblioTekis statusi



1. biblioTeka aris iuridiuli fakultetis SemadgenlobaSi Semavali damxmare struqturuli erTeuli.

2. biblioTeka aris saseminaro tipis dawesebuleba.



muxli 5. biblioTekaSi arsebuli materialuri faseuloba, rogorc Tsu sakuTrebis obieqti



1. biblioTekaSi arsebuli materialuri faseuloba ekuTvnis ivane javaxiSvilis saxelobis Tbilisis saxelmwifo universitets. 

2. biblioTekisTvis, rogorc iurdiuli fakultetis SemadgenlobaSi Semavali damxmare struqturul erTeulad Camoyalibebamde, gadmocemuli universitetis sakuTrebaSi arsebuli literaturisa da sakanonmdeblo masalis dacvas, Senaxvasa da mis sasaqonlo Sefasebaze zedamxedvelobas axorcielebs Tsu centraluri biblioTeka. am normis Sesrulebasa da ganmartebasTan dakavSirebuli sakiTxebi gadaiWreba ormxrivi SeTanxmebis safuZvelze.  



muxli 6. biblioTekis TanamSromloba 



1. biblioTeka sakuTari amocanebis gansaxorcieleblad TanamSromlobs universitetis centralur biblioTekasTan, romlis xelmZRvanels universitetis saWiroebidan gamomdinare SeuZlia moiTxovos informacia biblioTekaSi arsebuli literaturisa da sakanonmdeblo masalis, misi raodenobisa da bibliografiuli aRwerilobis Sesaxeb.

2.  biblioTekas Tavisi saqmianobis optimizaciisTvis SeuZlia, dadgenili wesis Sesabamisad, iTanamSromlos fizikur da iuridiul pirebTan. 



muxli 7. biblioTekis struqtura



1. biblioTekis saqmianobas marTavs biblioTekis xelmZRvaneli. 

2. biblioTekas hyavs specialistebi da studenturi dasaqmebis farglebSi SerCeuli damxmare personali (menejeri), romelTa raodenoba ganisazRvreba biblioTekis saWiroebidan gamomdinare.



muxli 8. biblioTekis xelmZRvanelis funqciebi



1. biblioTekis xelmZRvaneli axorcielebs Semdeg funqciebs:

a) xelmZRvanelobs biblioTekis momsaxure personalis SeTanxmebul muSaobas;

b) dekanatisTvis aqtualuri informaciis miwodeba da arsebuli problemis mogvarebis racionaluri gegmis wardgena;

g) biblioTekis Semdgomi ganviTarebisTvis optimaluri winadadebebis SemuSaveba;

d) dekanatTan SeTanxmebiT biblioTekis farTis daTmoba samecniero konferenciis, moxsenebis da fakultetis sxva saswavlo-samecniero RonisZiebebis Casatareblad; 

e) profesorTaTvis da studentTaTvis biblioTekaSi Semosuli axali literaturis Sesaxeb informaciis miwodebaze zedamxedveloba;

v) fakultetze samecniero kvlevebis xelSewyobis mizniT sasargeblo bmulebis internetSi moZiebisa da Sesabamisi saZieblebis bazis formirebis xelmZRvaneloba; 

z) biblioTekaSi wesrigis uzrunvelyofa;

2. biblioTekis wignadi fondis gaTvaliswinebiT, biblioTekis xelmZRvaneli uflebamosilia fakultetis dekanTan iSuamdgomlos biblioTekaSi arsebuli literaturis nawilis sxva biblioTekaSi arsebul literaturaze gacvlis Taobaze. amgvari garigebis Sesaxeb informacia unda miewodos sauniversiteto biblioTekis xelmZRvanels.



muxli 9. biblioTekis specialistis da damxmare personalis (menejeri) funqciebi



biblioTekis specialisti da damxmare personali (menejeri)  axorcielebs Semdeg funqciebs:

1) biblioTekaSi Semosuli mkiTxvelis momsaxureba da saWiroebis SemTxvevaSi Sesabamisi konsultaciis gaweva;

2) mkiTxvelTa eleqtronuli registracia wignis aslis gadasaRebad gatanisa da Semotanis SemTxvevaSi;

3) kompiuteruli resusrscentris gamarTuli muSaobaze zedamxedveloba;

4) mSvidi samuSao garemoTi mkiTxvelis uzrunvelyofa;

5) wignadi fondis sistematizacia da kompiuterul bazebSi Setana;

6) biblioTekaSi Semosuli wignebis Tanmimdevruli da drouli Sesabamisi kodis miniWebiT;

7) wignadi fondisadmi gamudmebuli yuradRebis miqceva da monitoringi;

8) menejeri da specialisti, biblioTekis xelmZRvanelTan SeTanxmebiT, sistematurad axdenen drois menejments biblioTekis gamarTuli muSaobis uzrunvelsayofad, maT Soris samuSao grafikis da morigeobis ganrigis SedegniT;

9) fakultetze samecniero kvlevebis xelSewyobis mizniT sasargeblo bmulebis internetSi moZieba da Sesabamisi saZieblebis bazis formireba;

10) biblioTekis xelmZRvanelisTvis informaciis miwodeba biblioTekis saqmianobis Sesaxeb da winadadebis miwodeba biblioTekis saqmianobis Semdgomi optimizaciisTvis.

 

Tavi IV biblioTekiT mosargeble



muxli 10. biblioTekiT sargeblobis ufleba



1. biblioTekaSi arsebuli literaturiTa da sakanonmdeblo masaliT sargeblobis ufleba aqvs Tsu students, akademiur da administraciul personals mxolod biblioTekis samkiTxvelo darbazSi.

2. dauSvebelia biblioTekidan literaturis an sakanonmdeblo masalis gatana.

3. biblioTekidan, biblioTekis TanamSromelTan SeTanxmebiT, SesaZlebelia iseTi literaturis an sakanonmdeblo masalis gatana aslis gadasaRebad, romlis SeZena saqarTvelos teritoriaze SesaZlebelia. 

2. biblioTekis farTis gamoyeneba RonisZiebis Casatareblad an biblioTekaSi arsebuli kompiuteruli teqnikiT sargebloba SeuZliaT mxolod iuridiuli fakultetis akademiur an administraciul personals an students. am moTxovnidan gadaxveva SesaZlebelia dekanis TanxmobiT, Tuki es ar Seaferxebs fakultetis gamarTul muSaobas. 



muxli  11. mkiTxvelis statusis mopoveba da misi daSveba biblioTekaSi

1. me-10 muxlis pirvel punqtSi aRniSnuli pirebi biblioTekaSi daiSvebian Tsu mier gacemuli Sesabamisi statusis damadasturebli dokumentis biblioTekis momsaxure personalisTvis wardgenis Semdeg.

2. fakultetis dekanTan SeTaxmebiT mkiTxvelad daiSveba sxva piric.



muxli 12. biblioTekiT mosargeblis uflebebi



biblioTekiT mosargeble uflebamosilia:

a) isargeblos biblioTekaSi arsebuli literaturiT, sakanonmdeblo masaliT da kompiuteruli teqnikiT;

b) miiRos sruli informacia, romelic dakavSirebulia sabiblioTeko saqmianobasTan;

g) sakuTari xarjebiT gadaiRos literaturis an saknonmdeblo masalis aslebi;

d) moiTxovos wesrigis dacva biblioTekaSi. 



muxli 13. biblioTekiT mosargeblis valdebulebebi da pasuxismgebloba

1. biblioTekiT mosargeblis movaleobebia:

a) gaecnos biblioTekaSi moqmed wesebs;

b) daicvas wesrigi;

g) pativi sces da daemorCilos biblioTekis momsaxure personalis miTiTebebs;

d) gaufrTxildes biblioTekaSi arsebul materialur faseulobas da misi dazianebis aRmoCenis Sesaxeb Seatyobinos biblioTekis momsaxure personals;

g) ar gaitanos biblioTekaSi arsebuli materialuri faseuloba biblioTekis momsaxure personalis nebarTvis gareSe;

d) ar aiRos misTvis saintereso literatura an sakanonmdeblo masala biblioTekis momsaxure personalis gareSe. 

2. biblioTekiT mosargeble pasuxs agebs movaleobebis darRvevisaTvis da saWiroebis SemTxvevaSi ekisreba zianis anazRaurebis valdebuleba. 



muxli 14. biblioTekiT mosargeblis pasuxismgeblobis saxeebi da misi gamoyeneba



1. mkiTxvelis mier dakisrebuli movaleobebis darRvevisTvis biblioTekis TanamSromels SeuZlia pasuximgeblobis saxiT gamoiyenos:

a) gafrTxileba;

b) biblioTekidan gaZeveba;

g) zaralis anazRaureba.

2. materialuri faseulobis dazianebis an ganadgurebis SemTxvevaSi biblioTekis xelmZRvaneli adgens oqms, romelsac xels awers faqtis Semswre biblioTekis momsaxure personali da zaralis mimyenebeli da amis Sesaxeb ecnobeba fakultetis dekans. Tu zaralis mimyenebeli xelis moweraze uars acxadebs amis Sesaxeb keTdeba Canaweri oqmSi biblioTekis xelmZRvanelis mier.

3. fakultetis dekani biblioTekis xelmZRvanelTan erTad gansazRvravs zaralis odenobas da oqmis asls gadascems zaralis mimyenebels, romelic oqmis dedanze xelmoweriT adasturebs, rom miiRo oqmis asli.

4. zarali unda anazRaurdes oqmis Cabarebis dRidan 1 Tvis ganmavlobaSi.

